別紙３
（例）
○○○○○第○○○号
平成○○年○月○○日
財団法人　地方自治情報センター
理 事 長　　小　室　裕　一　殿　　　　　　　　　　　　　　　　　（必ず押印）
○○市区町村長　○○　○○　印
情報セキュリティ研修実施に伴う支援について（依頼）
（例）時下、ますますご清栄のこととお喜び申し上げます。
　　　さて本市では、市民により安心できるサービスの提供を行うため、市全体の情報セキュリティの意識、知識の底上げを行い、情報セキュリティレベルの向上を目的として下記のとおり研修を実施しますので、支援をしていただきたくお願い申し上げます。
記
１　依頼テーマ　　情報セキュリティについて（簡潔に）
２　目　　　的　　
３　対　象　者　　○○○○市職員　全職員
４　人　　　数　　○○○名
５　日　　　時　　平成○○年○月○日（○）　午前○時○○分～午前○時○○分
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　午後○時○○分～午後○時○○分
６　会　　　場　　○○市役所　本庁○階　第○会議室
（○○県○○市○○町○○番地○○）
（連絡先）
○○部○○課
担当　○○　○
ＴＥＬ○○○－○○○－○○○○
ＦＡＸ○○○－○○○－○○○○
e-mail　___________＠__.__.__





















